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Kepala Dinas,

Drs. H. Jumrah, MM

Nama Standar Operasional Pengumpuian Data Kinerja

1. Undang - undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan Negara yang
“Bersih dan Bebas dari Korupsi, Kolusi dan Nepotisme.

2. Undang - undang Nomor 31 Tahun 1999 tentang Pemberantasan Tindak Pidana

" Korupsi.

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomior 29 Tahun 2014 tentang Sistem
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah.

4, Peraturan pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan
Kinerja Instansi Pemerintah.

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan
Kinerja dan tata Cara Reviu Atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah.

1 Memllikl tmgkat ketehtian yang balk.

2. Memiliki kewenangan dalam mengumpulkan data kinerja.

3. Memiliki ketnampuan mengoperasikan perangkat komputer, internet yang
berbasis jaringan.

4. Mampu menelaah data dengan baik.

“1. SOP Surat Masuk dan Surat Keluar
2. SOP Penyusunan LAKIP
3. SOP Pengarsipan

Renstra

Renja

DPA

Laporan Keuangan

Perangkat komputer dan Internet
Alat Tulis Kantor
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D:simpan sebagal data elektromk dan manual.




BAGAN ALUR SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA

“‘Kegiatan

Kepala Dinas Mendisposisikan Surat Permintaan Data
Kinerja (LKj )

2. | Memerintahkan untuk Mengumpulkan Data Kinerja Dinas
- Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan

3. | Membentuk Tim Pengumpulan Data Kinerfa (LK{)

4, Menyusun Rencana Kegiatan, Pelaksanaan Kegiatan
Pengumpulan Data Kinerja Dinas Pemadam Kebakaran
dan Penyelamatan

5. | Menghimpun Data Klnetja.

laporan Kasubbag/ Staf yang membidangi kepada
Sekretaris terkait Hasll Pengumpulan Data Kinerja.

Melaksanakan Rapat Intem dengan Tim.

Menyusun Laporan Data Kinerja (LKj) Dinas Pemadam
Kebakaran dan Penyelamatan Kabupaten Tebo

Surat permintaan LKj Disposisi surat

menit
Struktur Organisasl 15 Draf Tim

menit
Draf Tim 5K 1,5 SK Tim

jam
SX Tim 3 Rencana keglaan

hart pengumpulan data
Data kinerja 2 Data kinerja

harl
Konsep laporan data 1 ¥onsep {aporan
kinerja hari hasll penqumpulan

data
2
Data kinerja ja;n Data kinerfa SOP Rapat
Intemal

Draf Laporan Kinefja 1 Draf Laporan
{LK3) hari

Kinerja (LKj)




9. | Menyampaikan Draft Laporan Kinerja (LKj) Dinas

Pemadam Kebakaran cdan Penyelamatan Kabupaten
“ | Tebo

10. | Mengoreksi Draf Laporan Kinerja ( Draft LKj)

11. | Memperbaiki Draf Laporan Kinerja.

12. | Menandatangani Laporan Kinerja,

13. | Penggandaan Laporan Kinerja.

14. | Mefaksanakan Pengarsipan.

Draf laporan kinerja 30 Draf laporan kinerfa
menit

Draf laporan kinerja 1 Draf laperan kinerja
jam

Draf laporan kinerja 2 Draf laporan kinetja
fam

Laporan kinerja 1 Laporan kinerja
jam

Laporan kinerja 1 Laporan kinerla
Jam

Laporan kinerja 1 Laporan Kinerja
jam
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PENGUMPULAN DATA KINERJA

A. Latar Belakang

Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan
Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerinta, Peraturan Presiden Nomor Nomor 29 Tahun
2014 tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah, dan Peraturan Menteri
Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahun
2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja dan Tata Kerja Review atas Laporan
Kinerja Instansi Pemerintah.

Untuk mengukur tingkat kebernasilan pelaksanaan progiam / kegiatan maka
dilskukan proses penilaian (akuntabilitas) kinerja Instansi pemerintsh untuk
pelaksanaan tugas pokok aan fungsi serta kewenangan pengelolaan sumberdaya
dengan didasarkan suatu perencanaan strateqis.

. Maksud dan Tujuan

1. Maksud
Untuk mengukur tingkat kebernasilan pelaksanaan program / keyiatan kinerja
~ instansi pemerintah.
2. Tujuan
Memberikan.gambaran dalam penysjian data kuantitatif maupun kualitatif sesuai
keWenangan pada lingkup perencanaan guna melakukan penilaian kinerja.

C. Ruang Lingkup

1. Persiapan

2. Penyusunan Dokumen
3. Pengesahan

4, Pengarsipan

D. Prosedur Pelaksanaan

1. Kepala Dinas mendisposisikan Surat Permintaan Data Kinerja (LKj).
2. Sekretaris memerintahkan Kasubbag Perencanaan dan Keuangan / Staf yang
" membidangi untuk mengumpulkan data kinerja.
3. Kasubbag- peréncanaan dan keuangan / Staf yang membidangi membentuk Tim
Pengumpulan Data kinerja / penyusun laporan data kineija.



4. Tim penyusun menyusun rencana kegiatan, pelaksanaan kegiatan pengumpulan
data kinerja Dinas Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan Kab. Tebo.
5. Kasubbag Perencanaan dan Keuangan / Staf yang membidangi menghimpun data
kinerja.
6. Laporan Kasubbag Perencanaan dan Keuangan / Staf yang membidangi kepada
Sekretaris terkait hasil Pengumpulan Data Kinerja.
7. Kasubbag perencanaan dan keuangan / Staf yang membidangi melaksanakan
rapat intern dengan tim penyusun laporan data kinerja.
8. Menyusun laporan data kinerja (LKj) Dinas Pemadam Kebakaran dan
Penyelamatan Kabupaten Tebo.
.9. Menyampaikan draf laporan kinerja (LKj) ke Kepala Dinas.
10. —i_(ep"ala Dinas mengoreksi Draf Laporan kinerja.
11. Kasubbag perencanaan dan keuangan / Staf yang membidangi memperbaiki draf
laporan kinerja.
12. Penandatanganan iLaporan kinerja oleh Kepala Dinas
13. Melaksanakan Penggandaan Laporan Kinerja.
14, Pengarsipan.

Sarana dan Prasarana Pelaksanaan

1. Renstra '
2. Renja '
3. DPA

4. Laporan keuangan

5. Perangkat kemputer dan intemet

6. Alat Tulis Kantor

Biaya Pelaksanaan
Biaya penyusunan disesuaikan dengan dana dalam DPA Dinas Pemadam Kebakaran
dan Penyetamatan Kab. Tebo Tahun 2018

Tempat Pelaksanaan
Ruang Rapat Dinas Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan Kab Tebo.
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Jadwal Pelaksanaan

Dilaksanakan pada akhir tahun.

Bentuk Dokumen

Laporan Dinas Pemadam Kebakaran dan Penyelamatan Kabupaten Tebo.

KEPALA DINAS,
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